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OGŁOSZENIE O NABORZE 
NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE 

Dyrektor Powiatowego Zarządu Dróg w Mławie ogłasza otwarty i konkurencyjny nabór na 
wolne stanowisko urzędnicze w Powiatowym Zarządzie Dróg w Mławie. 

1. Stanowisko pracy: 
podinspektor ds. zamówień publicznych 

2. Niezbędne wymagania od kandydatów: 
1. obywatelstwo polskie, 
2. pełna zdolność do czynności prawnych i korzystanie z pełni praw publicznych, 
3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z 

oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe, 
4. nieposzlakowana opinia, 
5. posiada co najmniej wykształcenie średnie oraz 4- letni staż pracy lub wykształcenie 

wyższe oraz 2-letni staż pracy, 
6. znajomość przepisów prawnych o drogach publicznych, ustawy Prawo zamówień 

publicznych 
7. znajomość przepisów prawnych z zakresu: finansów w jednostkach samorządu 

terytorialnego, Kodeksu postępowania administracyjnego. 

3. Dodatkowe wymagania od kandydatów: 
a) posiada znajomość ustawy o drogach publicznych, ustawy Prawo zamówień 

publicznych, ustawy o finansach publicznych, ustawa o pracownikach 
samorządowych, 

b) umiejętność obsługi programów komputerowych Word, Excel. 
c) prawo jazdy kat. B 
d) odpowiedzialność, systematyczność, zaangażowanie, zdolności organ1zacyJne, 

umiejętność pracy zespołowej. 

4. Zadania wykonywane na stanowisku: 
1. obsługa Biuletynu Informacji Publicznej Powiatowego Zarządu Dróg w Mławie, 
2. procedury związane z zamówieniami publicznymi o wartości do 130 000zł i powyżej 
3. koordynacja postępowań w zakresie zamówień publicznych, w tym nadzór nad 

właściwym stosowaniem ustawy prawo zamówień publicznych, 
4. opracowywanie dokumentów wewnętrznych regulujących procedury zamówień 

publicznych, 
5. obsługa techniczna prac komisji przetargowej, 
6. udział w pracach Komisji Przetargowej, 
7. piecza nad dokumentacją związaną z postepowaniami o zamówienia publiczne, 
8. ewidencja i sprawozdawczość z zakresu realizacji ustawy prawo zamówień 

publicznych 



5. Warunki pracy na danym stanowisku: 
Przewidywany okres zatrudnienia na podstawie umowy o pracę od września 2023 r. 
Wymiar czasu pracy pełny 1/1 etatu. 
Praca administracyjno - biurowa przy użyciu komputera (powyżej 4godzin) i innych 
urządzeń biurowych wykonywana w większości w pozycji siedzącej . 

Stanowisko pracy - pokój usytuowany na I piętrze. 
Budynek w którym będzie wykonywana praca nie posiada windy. 
Praca w terenie polegająca na pomiarach, odbiorach robót na drogach powiatowych 
powiatu mławskiego . 

6. W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób 
niepełnosprawnych w jednostce , w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i 
społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, wyniósł więcej niż 6%. 

7. Wymagane dokumenty: 
1) list motywacyjny 
2) kwestionariusz osobowy 
3) CV z informacjami o wykształceniu 1 opisem dotychczasowego przebiegu pracy 

zawodowej, 
4) oświadczenie o niekaralności, 
5) oświadczenie o pełni zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw 

publicznych 
6) kopie świadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy, 
7) kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i dodatkowe kwalifikacje, 
8) oświadczenie o braku przeciwwskazań do wykonywania pracy na stanowisku 

podinspektora ds. zamówień publicznych 
9) Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinny być opatrzone 

klauzulą: 

,,Na podstawie art. 7 ust. 1 RODO oświadczam, że wyrażam zgodę na przetwarzanie przez 

administratora, którym jest Powiatowy Zarząd Dróg w Mławie moich danych osobowych 
w celu przeprowadzenia procedury rekrutacj i na stanowisko podinspektora ds. zamówień 
publicznych. Powyższa zgoda została wyrażona dobrowolnie zgodnie z art. 4 pkt 11 

RODO". 
8. Miejsce i termin złożenia dokumentów. 

Ofertę i wszystkie wymagane dokumenty należy złożyć osobiście lub przesłać na adres 
Powiatowego Zarządu Dróg w Mławie; 06-500 Mława ul. Stefana Roweckiego „Grota"l O 
w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Nabór na stanowisko podinspektora ds. zamówień 
publicznych" w terminie do dnia 18 sierpnia 2023r. godz.ts00. 

Oferty które wpłynęły do Powiatowego Zarządu Dróg w Mławie po wyżej określonym 
terminie nie będą rozpatrywane. 

Mława, 19.07.2023 r. 

Dyrektor Powiatowego Zarządu Dróg w Mławie 

inż. Leszek Ślubowski D RE T O R 
p ,wiat o Zarządu Dróg 

~ławic 


