OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég w Mlawie oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na
wolne stanowisko urzednicze w Powiatowym Zarzadzie Drog w Mlawie.
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Stanowisko pracy:
podinspektor ds. zaméwien publicznych

Niezbgdne wymagania od kandydatéw:
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obywatelstwo polskie,

petna zdolnosé do czynnosci prawnych i korzystanie z peini praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umy$lne przestgpstwo skarbowe ,

nieposzlakowana opinia,

posiada co najmniej wyksztalcenie srednie oraz 4- letni staz pracy lub wyksztalcenie
wyzsze oraz 2-letni staz pracy,

znajomo$¢ przepiséw prawnych o drogach publicznych, ustawy Prawo zaméwien
publicznych

znajomos¢ przepisow prawnych z zakresu: finanséw w jednostkach samorzadu
terytorialnego, Kodeksu postgpowania administracyjnego.

Dodatkowe wymagania od kandydat6éw:

a) posiada znajomos$¢ ustawy o drogach publicznych, ustawy Prawo zaméwien
publicznych, ustawy o finansach publicznych, ustawa o pracownikach
samorzadowych,

b) umiejetnosé obstugi programéw komputerowych Word, Excel.

¢) prawo jazdy kat. B

d) odpowiedzialnos¢, systematycznosé, zaangazowanie, zdolnosci organizacyjne,
umiejetnosé pracy zespolowe;.

Zadania wykonywane na stanowisku:
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obstuga Biuletynu Informacji Publicznej Powiatowego Zarzadu Drég w Mtawie,
procedury zwigzane z zamdwieniami publicznymi o wartosci do 130 000zt i powyzej
koordynacja postgpowan w zakresie zaméwien publicznych, w tym nadzér nad
wladciwym stosowaniem ustawy prawo zaméwien publicznych,

opracowywanie  dokumentéw wewngtrznych regulujacych procedury zaméwien
publicznych,

obstuga techniczna prac komisji przetargowej,

udziat w pracach Komisji Przetargowe;,

piecza nad dokumentacjg zwiazang z postepowaniami o zaméwienia publiczne,
ewidencja i sprawozdawczo$é z zakresu realizacji ustawy prawo zamoéwien
publicznych



5. Warunki pracy na danym stanowisku:

Przewidywany okres zatrudnienia na podstawie umowy o pracg od wrzesnia 2023 r.
Wymiar czasu pracy pelny 1/1 etatu.

Praca administracyjno — biurowa przy uzyciu komputera (powyzej 4godzin) i innych
urzadzen biurowych wykonywana w wiekszosci w pozycji siedzace;j.

Stanowisko pracy — pok6j usytuowany na I pigtrze.

Budynek w ktorym bedzie wykonywana praca nie posiada windy.

Praca w terenie polegajgca na pomiarach, odbiorach robdt na drogach powiatowych
powiatu mtawskiego .

6. W miesiagcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b
niepeosprawnych w jednostce , w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j i
spolecznej oraz zatrudnianiu 0sdb niepetnosprawnych, wyniost wigcej niz 6%.

7. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny

2) kwestionariusz osobowy

3) CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej,

4) oswiadczenie o niekaralnosci ,

5) o$wiadczenie o pei zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych

6) kopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

7) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje,

8) o$wiadczenie o braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na stanowisku
podinspektora ds. zaméwien publicznych

9) Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone
klauzulg:

..Na podstawie art.7 ust. 1 RODO o$wiadczam, ze wyrazam zgodg na przetwarzanie przez

administratora, kiérym jest Powiatowy Zarzqd Drég w Mlawie moich danych osobowych

w celu przeprowadzenia procedury rekrutacji na stanowisko podinspektora ds. zaméwien

publicznych. Powyzsza zgoda zostala wyrazona dobrowolnie zgodnie z art. 4 pkt 11

RODO”.

8. Miejsce i termin ztozenia dokumentow.

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres
Powiatowego Zarzadu Drog w Miawie; 06-500 Miawa ul. Stefana Roweckiego ,,Grota”10
w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko podinspektora ds. zaméwien
publicznych” w terminie do dnia 18 sierpnia 2023r. godz.15%.

Oferty ktore wplynety do Powiatowego Zarzadu Drég w Mlawie po wyzej okreslonym
terminie nie bedg rozpatrywane.

Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég w Mlawie
inz. Leszek Slubowski

Mtawa, 19.07.2023 r.




